
2023 中国建博会（上海）资料收集、 

会刊编辑服务采购公告  

 

一、项目名称 

2023 中国建博会（上海）资料收集、会刊编辑服务 

二、项目时间 

2023 年 2 月-3 月 31 日 

三、项目概况 

（一）会刊类  

会刊总页数约为 200P（根据上届预计的数量，具体页数以实际

为准）。 

（二）指南类 

参观指南页数约为 16P/本（根据上届预计的数量，具体页数以

实际为准）。 

（三）展商资料类 

收集约 400 家展商资料用于线上小程序宣传推广（根据上届预

计数量，具体数量以实际为准） 

四、资格条件 

1.持法人营业执照，允许经营范围包含：广告业、美术图案

设计服务及企业形象策划服务； 

2.有一年以上与展览机构合作过的相关刊物编辑工作经验

（附服务合同或主办单位证明文件） 

3.没有处于被责令停业的状态； 



4.没有处于取消投标资格的处罚期内； 

5.没有处于财产被接管、冻结、破产的状态。 

五、服务事项 

（一）与展商书面校对会刊信息（约有 400 家参展商，具体以

实际为准） 

将展位号、公司名称、联系人姓名及其职务、电话、传真、电

邮、地址、网址、品牌、公司业务性质、内外销、产品类型、主要

市场、主要产品等会刊可刊登信息以书面形式提供会刊校对样稿给

所有的参展商（包括境外展商）校对确认，并要求展商签字盖章回

复确认后，在交稿时一并拿给邀请人作为编辑内容核对的重要依据

与凭证。 

（二）编辑内容 

1.刊物封面封底（包括书脊）按照上海建博会的 VI 做对应的

修改。 

2.按照展商名称做好分类索引排序，并完成刊物目录。 

3.按照邀请人提供的展会资料、大会活动安排、专题研讨会、

穿梭巴士时间表、展会配套服务平面图、展位分布图、媒体广告等

信息进行编辑。 

4.按照邀请人提供的展位平面图（AutoCAD文件），补充展商提

供的展位图英文名、插入 LOGO广告文件等，做相应美化编辑成 PDF

文件。 

5.按“主题-展馆-展位”的顺序，将不同主题展商信息按固定

格式排版，并需认真校对，确保与展商回复确认的会刊稿内容完全

一致，若是后期新增的展商信息可以排在该馆最后。 

6.检查处理、编辑好刊物内的广告页面。 



7.严格按照时间节点交稿给邀请人核对，并按照邀请人提出的

修改意见及时修改。 

8.按照印刷要求提供会刊菲林给印刷商，并按照编辑要求和印

刷商核对好文件。 

9.向展商收集邀请人销售的展商广告、LOGO等广告素材，并进

行编辑排版。 

（三）工作要求 

1.对展商的特殊要求（例如要求更改公司名称、更改平面图名

称等），需及时与邀请人沟通，作为展商与邀请人之间沟通的桥梁。

在获得邀请人同意的情况下，尽可能满足展商的需求。 

2.在展商咨询与会刊无关的展会相关问题时，需正确解答，无

法解答的需及时转告邀请人。 

3.对展商确认回复的信息中英文版，需要整理为准确的数据库，

随时提供给邀请人使用（例如：U 盘、网站、楣板等）。 

4.展商会刊信息的准确率要达到 99%以上。 

5.展商信息校对确认书回传率要达到 95%以上，必须按照时间

节点及时联系所有展商，若展商联系不上要及时告知邀请人，联系

不上的展商数量不得超过总数的 1.5%。 

6.与展商核对会刊信息的服务过程中，属于服务商责任的投诉

不能超过 3次（例如：无人接听电话、不及时回复邮件、服务过程

中恶劣的态度等引起的客户不满情绪等），否则按照 500元/次扣除

服务费。 

7.与邀请人最终签订确认稿后，必须保证会刊刊登展商信息的

准确率达到 99%以上，否则按照刊登有误的展商信息 150 元/家扣

除服务费；对每稿修改意见未进行修改的或将正确内容无故修改错



误的，即按照未修改部分或错误部分 100 元/处扣除服务费；未严

格按照规定的时间节点交稿，即按照延时 1000 元/天扣除服务费。 

8.展会期间需在现场负责处理会刊相关问题的咨询与投诉事

宜。 

六、结算及支付方式 

中选人按要求完成邀请人交付的业务后，结算以双方确定的数

量为准，按中选单价确定结算总价，应事先提供正式有效的发票给

邀请人，邀请人在审核无误后按约定及时向中选单位支付费用。 

七、报价单 

2023 中国建博会（上海）资料收集、会刊编辑服务报价明细表 

项目名称 数量 含税单价 小计 

会刊信息收集、编制排版咨询等服务    

会刊前文编制服务    

参观指南编制服务    

展商刊物广告排版    

展商 LOGO 排版    

官方小程序资料收集    

不含税总计    

含税总计（提供增值税专用发票，税率为 %）    

八、报价时间 

请于 2023 年 2 月 10 日前将营业执照、报价单盖章扫描后发

送至 88316248@qq.com,联系人：张先生，18017660819。 

 

 

 



上海中贸美凯龙经贸发展有限公司 

2023 年 2 月 6日 


