
询比采购公告 

上海中贸美凯龙经贸发展有限公司，现对第 56 届中国家博会(上海)临时人员项目进行

国内询比采购，合格报价人可就以下内容和有关服务提交密封报价。 

一、项目概况 

1.项目编号：贸凯展采字[2025]4号； 

2．项目名称：第 56届中国家博会（上海）临时人员项目；  

3．项目内容： 

第 56届中国家博会（上海）：2025年 9月 9-12日在国家会展中心（上海）举行。为更

好服务展商与观众，需在展会现场配置临时服务人员。 以上展会具体的时间、地点以采购

方通知为准。其他内容详见采购文件第五章采购需求书。 

二、标段划分及最高限价 

本项目设置二个标段，以单价小于最高限价的公开询比的采购方式，经评审的最低价法，

每个标段不含税预估总价报价最低的响应人中选，最终结算据实结算，二个标段可兼投不可

兼中。具体如下： 

（一）标段一：第 56 届中国家博会（上海）基础岗位，最高限价 310 元/人/天，预计

334.5人次。 

（二）标段二：第 56 届中国家博会（上海）服务岗位，最高限价 330 元/人/天，预计

403.5人次。 

标段一：基础岗位  

项目 培训时间 工作时间 人数 天数 班次 
用人数量、标准及需

求 
工作内容 

展馆现场 
2025年 9月

5日早上 

2025年 9月

5-12日 
11 8 88 

大学生，男生优先，

沟通及执行能力强，

有责任心，工作积

极、态度认真。 

熟悉展会内容，各

场馆现场品牌对

接。 

活动执行 
2025年 9月

8日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
10 4 40 

大学生，男生优先，

男生至少 4人以上，

沟通及执行能力强，

有责任心，工作积

极、态度认真。 

熟悉展会内容，辅

助开展论坛区活动 

舆情监控 
2025年 9月

8日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
2 4 8 

大学生，熟练使用电

脑和网络搜索，形象

好，表达能力强，自

带电脑. 

熟悉展会内容，收

集并监测虹桥家博

会的舆情情况。 

展会调研 
2025年 9月

8日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
13 4 52 

大学生，女生优先、

亲和力强、礼貌大

熟悉展会内容，现

场随机邀请观众进



方，气质形象佳、善

于沟通。 

行问卷填写，协助

展会调研工作。 

观众团助理 
2025年 9月

8日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
10 4 40 

大学生，男生优先，

责任心强，执行力

强，沟通表达能力

佳。 

熟悉展会内容，负

责观众团的到会接

待服务工作。同时

协助展会现场相关

工作。 

扩邀活动现

场执行 

2025年 9月

8日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
5 4 20 

大学生，男生优先，

责任心强，执行力

强，沟通表达能力

佳。 

熟悉展会内容，负

责观众团的到会接

待服务工作。同时

协助展会现场相关

工作。 

物资管理 
2025年 9月

8日下午 

2025年 9月

9-12日中午 
5 4.5 22.5 

大学生，都要男生，

执行能力强。 

协助物资仓库清

点、派送物资 

运营现场协

助 

2025年 9月

5日早上 

2025年 9月

5-12日 
6 8 48 

大学生，3男，吃苦

耐劳，有责任心，态

度认真，服从指挥、

善于沟通，有操作办

公软件的基础。需要

有 1名同学自带电

脑。 

熟悉展会内容，协

助物资调配、资料

验收等。 

轮候区  

2025年 9月

12 日下午-

13 日 

8 2 16 
男生，要求吃苦耐

劳，工作认真负责。 

协助工作人员管理

车辆。 

合计   70 42.5 334.5   

 

标段二：服务岗位 

项目 培训时间 工作时间 人数 
天

数 
班次 用人数量、标准及需求 工作内容 

新闻中心 
2025年 9

月 8 日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
3 4 12 

大学英语六级或以上、

女生，热情，主动，形

象好。 

熟悉展会内容，展

期负责新闻中心服

务工作等。 

海外对接

助理 

2025年 9

月 8 日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
15 4 60 

大学英语六级或以上、

英语专业优先，可以流

利用英语口语交流，男

女皆可，热情，主动，

形象好。 

熟悉展会内容，展

期负责对接海外观

众团工作等。 

嘉宾休息

区 

2025年 9

月 8 日上午 

2025年 9月

9-12日中午 
9 4 36 

大学生，女生优先，女

生 165cm以上/男生

175cm以上，大学英语

四级或以上、可以用英

语进行简单交流，气质

形象佳、着正装。 

熟悉展会内容，

VIP、VVIP休息区嘉

宾接待及活动辅助

相关工作。 



公共区域

咨询台 

2025年 9

月 7 日上午 

2025年 9月

8-12日中午 
21 5.5 115.5 

男女生各半，大学英语

六级或以上、气质形象

佳、工作积极，着正

装。 

熟悉展会内容，接

受现场客商询问

等。 

浦东机

场、地铁

站接待、

浦东展馆 

2025年 9

月 8 日上午 

2025年 9月

9-12日 
40 4.5 180 

大学生，男女各半，要

求英语六级或以上、气

质形象佳。热情、具有

亲和力、工作认真负

责、目标导向，沟通能

力强，具有良好的应急

处理能力和协调能力。 

熟悉展会，与外商

沟通介绍展会，引

导外商到展会。 

合计   88  403.5   

说明：以上最高限价均为含税价，且包含人员的午餐及饮用水费用。竞投人报价时须分

别报出不含税价格、税率、含税价格（保留两位小数）。评审时以不含税价格进行计算(含税

报价不得高于最高限价)，结算时竞投人按价税合计进行结算。 

三、对供应商的资格要求 

1．持法人营业执照，经营范围具备但不限于“会务服务”； 

2．有承接展会或大型活动人员服务的经验（附服务合同或主办单位证明文件）； 

3．没有处于财产被接管、冻结、破产的状态。 

四、询比采购文件获取： 

1．询比采购文件获取时间：2025年 3月 4 日至 2025年 3月 10日 17：00。 

2．询比文件获取方法：有意向的单位请于上述（北京时间）时间范围内向采购人指定

邮箱（邮箱地址：hurr@ctme.cn）发送如下资料的原件扫描件,须加盖公章。 

 

 

 

 

 

 

 



申请人报名应提交资料一览表 

项目名称：第 56 届中国家博会（上海）临时人员项目  

项目编号：贸凯展采字【2025】4 号 

报价单位（盖章）： 

序号 项目 内页码 报名提交资料要求 备注 

1 报名申请函（格式一）  
  扫描件 

 加盖公章 
 

2 企业法定代表人证明书（格式二）  
  扫描件 

加盖公章 
 

3 
报名代表人的法定代表人授权委托书

（格式三） 
 

  扫描件 

加盖公章 
 

4 企业营业执照复印件  
  扫描件 

加盖公章 
 

5 申请承诺书（格式四）  
  扫描件 

 加盖公章 
 

注：1.本表附于报名资料内首页，作为报名资料目录，和其他资料一起加盖公章，形成一

份 PDF 电子版，发送至采购人邮箱 hurr@ctme.cn。 

2.列表第 1、2、3、5 项按附件一格式一、二、三、四提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:发送至采购人邮箱hurr@ctme.cn


报名申请函 

 

致：上海中贸美凯龙经贸发展有限公司 

按照询比公告的要求，我公司递交有关资料文件。此申请是由__     _

（公司名）以______  ______（姓名）为全权代表身份递交的。 

我们理解邀请单位有权拒绝任何申请，而无需承担任何责任。 

 

 

 

申请人名称：（盖章） 

 

法定代表人或授权委托人：（签字或盖章） 

 

申请日期：2025 年  月  日 

 

 

所有与本采购有关的函件请发往下列地址： 

地址：                                     

电话：                                     

传真：                                     

电子邮件：                                 

 

 

 

 

 

 

 

 



格式二：         

法定代表人（责任人）证明书 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

格式三：        法定代表人（责任人）授权委托书 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注：按提供的格式或使用从工商管理部门购买的格式填写 

 

注：1、须附法定代表人及委托代理人身份证复印件； 

2、法定代表人证明书和法定代表人授权委托书也可以采用工商部门统一印制的格式。 

  

        现任我单位     职务，为法定代表人（负责人）， 

特此证明。 

有效期限：                                      

附： 

法定代表人（负责人）身份证号码：                              

单位：（盖章） 

                   年 月  日 

兹授权         为我方委托代理人，其权限是：                                                

                                                                      

有效期限：                                                                

附：身份证号码：                                  

 

法定代表人（负责人）：（签名或盖章） 

授权单位：（盖章） 

 

年  月   日 



格式四：承诺书  

致上海中贸美凯龙经贸发展有限公司： 

 

我司参与第 56届中国家博会（上海）临时人员项目的投标（响应），在此郑重承诺以

下事项： 

一 

我司郑重承诺具有本项目合同履行能力，没有影响我司投标（响应）、履行合同的相关

情形，包括但不限于： 

（一）被有关行政主管部门或项目业主取消投标（响应）资格且在处罚期内； 

（二）被列入中国对外贸易广州展览有限公司、上海中贸美凯龙经贸发展有限公司的

供应商黑名单，或被处于中国对外贸易中心集团有限公司在穗所属全资、控股、参股公司

等企业法人单位取消投标（响应）资格期内的。 

（三）在以往类似服务中有负面纪录，处于被责令停业的状态，处于财产被接管、冻

结、破产的状态，或处于取消投标资格的处罚期内，或两年内负责所管辖服务范围内发生

人员伤亡的安全事故。 

（四）联合体同时投标（响应）； 

（五）与其他的响应人之间有下列情形之一：彼此存在投资与被投资关系的；彼此的

经营者、董事会（或同类管理机构）成员属于直系亲属或配偶关系的；彼此的法定代表人

或单位负责人为同一人或者存在控股、管理关系的。 

我司以上承诺若与事实不符，愿意承担由此而引发的一切后果并承担相应的法律责

任。 

二 

我司已充分阅读了招标（采购）文件并充分了解本项目的要求，我司具有履行合同的

设备和专业技术能力，承诺项目不进行转包或违规分包。如若中标（中选），我司承诺由于

我司原因造成的失误视为我司违约，我司将无条件按合同中的违约条款执行，因失误而发

生的一切费用已在报价中综合考虑。另外，我司还承诺不因其他无法预见的因素而向招标

人（采购人）及合同买方索赔任何费用，并保证不因这些因素阻碍而影响任务的完成，否

则，将无条件接受合同条款的处罚。 

如果我司的报价被接受，我司保证遵守招标人（采购人）全部有关本项目的所有规

定，对招标（采购）文件及合同完全响应。如有违反，保证接受招标人（采购人）按招标

（采购）文件及合同的有关规定进行处罚，并为此负法律责任。 

三 

（一）我司保证报价材料及其后提供的一切材料都是真实的。 

（二）我司保证不与其他单位围标、串标，不向招标人（采购人）、招标代理或评审人

员行贿。 

（三）我司保证依法依规、公平诚信参与本项目采购、完成签约和履约工作（若中标/

中选）。 



（四）我方已认真阅读中国对外贸易中心集团有限公司网

（https://www.cftc.org.cn）公布的中国对外贸易中心集团有限公司供应商“黑名单”管

理的相关规定和中国对外贸易广州展览有限公司网站（https://www.cfte.com）公布的中

国对外贸易广州展览有限公司供应商“黑名单”管理的相关规定及上海中贸美凯龙经贸发

展有限公司网站（https://www.ctme.cn）公布的上海中贸美凯龙经贸发展有限公司供应商

“黑名单”管理的相关规定，承诺若我司存在以上规定列示的情况，招标人（采购人）有

权依据相关规定进行处理。我司愿意承担由此而引发的一切后果并承担相应的法律责任。 

我司若违反上述任何一项承诺/保证，自愿接受招标人（采购人）不退还投标（响应）

保证金（若有），我司中标（中选）资格无效或取消，终止/解除与我司的合同，禁止我司

参与招标人（采购人）其他采购项目等任一种或多种处理。 

投标（响应）人名称(盖公章)： 

                                      投标（响应）人法定代表或授权代表签字（盖章） 

日期： 

 

                               

五、询比响应文件的份数 

1．纸质文件共两份：正本一份，副本一份；全套电子文件一份(包括全部报价文件的

PDF版本盖章文件，可用光盘/U盘存储)。 

六、评审办法 

1．询比评审小组由采购人依照相关规定组建。 

2．确定成交人原则：采购人授权询比评审小组直接确定成交供应商。评审小组从质量

和服务均能满足询比文件实质性响应要求【提交的资格证明文件符合要求；其他技术服务需

求中的标★的关键条款符合要求（如有）】的供应商中，择优选择成交供应商。 

3. 询比评审办法：经评审的最低价法。 

七、询比响应文件的提交 

询比响应文件提交的截止时间为 2025年 3月 17 日下午 14：30，地点为上海市青浦区

涞港路 181号国家会展中心办公楼 B栋 304室。询比响应文件需密封并加盖公章，询比响应

文件包括但不限于以下具体内容：（部分表式参见附件。） 

1.报价响应承诺书；2. 报价一览表；3. 法定代表人直接参与报价的应提供法定代表人

证明书及法定代表人身份证；委托授权人参与报价的应提供法定代表人授权委托书、及被

授权人身份证、法定代表人证明书及法定代表人身份证； 

4. 资格证明文件： 

1）营业执照； 

2）承接展会或大型活动人员服务的经验（附服务合同或主办单位证明文件）；  



3）没有处于财产被接管、冻结、破产的状态。（报价响应承诺书） 

5. 供应商认为需要提供的其它说明和资料。 

八、联系方式 

采 购 人：上海中贸美凯龙经贸发展有限公司，地址：上海市青浦区涞港路 181号国家

会展中心办公楼 B 栋 304 室，联 系 人：胡小姐   联系方式：021-39880417  邮箱：

hurr@ctme.cn 

 


